
一、Excel《达人短视频验收执行单》命名格式如下：

达人短视频验收执行单-产品名称-供应商名称-节点-年月日

例：达人短视频验收执行单-三国杀移动版-游卡-周年庆-20260703

命名格式中的“-”也请保留

二、视频发布前，需要填写未标黄的基础信息，

分发其他平台的不用单独作为一行填写，只需 B 站与抖音平台，

其中【执行价（元）】请使用【常规】格式，填写好后同步对应发行同事完成内部系统建档。

三、根据发行同步链接，填写达人发布视频的视频 ID 以及发布时间（可一次性全部填写提

交，也可以分批提交），如分批提交，后续补充提交可再次登录填写剩余空白数据即可；

请注意，链接有效期为 3 天，失效请及时同发行沟通更新。

四、操作界面如下：




